
 

※入札参加資格申請書により登録を届出ている代表者氏名及び印鑑とする。委任をしている場合の代表者は

「受任者」となります。（※郵送用封筒についても同様）  

※入札書の持参提出を代理人に委任する場合は代理人の印で封緘してください。代表者の印は不要です。 

封 筒 記 載 例 
【 入札書封緘用封筒 及び 郵送用封筒 記載例 】 

 

１ 入札書封緘用封筒 
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２ 郵送用封筒 

(表)                  （裏）  
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赤いマジック等で目立つ
ように記入すること 

書留 

〒４１１－０８３７ 

印 

 

 

411-XXXX 

 

入札番号 ○—××× 

事 業 名 ×××××××× 

    

入札書等在中 

 

令和 ○○ 年 × 月 △ 日 

                          

○○株式会社 代表取締役 消防太郎 ○印  

（代理人 △△△△ ㊞） 

印 

入札書の日付とすること。 

１ 持参の場合･･･提出日 

２ 郵送の場合･･･作成日 

印 印 印 


